
”Kvikkguide” i bruk av funksjonen Send Epost til leverandører 
 

 

 
 
• Lag en liste over potensielle tilbydere av en 

vare eller tjeneste ved å gjøre et søk blant 
leverandørene i StartBANK  

 
 
• Klikk på ”Send Epost” for å sende en e-post 

henvendelse til leverandørene.  
 

 

 

 

 

Valgmeny for utsendelse av Epost 
 

 

 
 

• Når du har klikket på knappen ”Send Epost” så 
kommer du nå inn på valgmenyen for 
utsendelse av e-post til leverandørene 
 
 
 

 
 
 

 
 
 
 
 

Valg av leverandører som skal motta henvendelsen 
 

 

 
 

• Du kan nå velge om du vil sende en 
henvendelse på e-post til alle leverandørene, 
eller bare velge å sende til utvalgte 
leverandører. 
 

• Klikk deretter på ”START E-POST” 
 

 
 
 
 

 

 

 

 
Spørsmål? Kontakt vår brukerstøtte: 
Telefon: 37 06 35 50 
Epost: startbank@achilles.no 
 

 



Generering av e-post til leverandørene 
  

 
• Det blir nå generert en ny mail på din egen    

E-postleser (f.eks. Outlook). E-post adressene 
til leverandørene du ønsker å sende en epost 
til har automatisk blitt lagt inn i Bcc feltet.  
 
Dette er viktig da det ikke er meningen at 
leverandørene skal kunne se hvilke andre 
leverandører som har mottatt eposten. 

Før du sender e-post 
  

• Fyll inn emne. 
 
• Hva henvendelsen gjelder. 

 
• Bakgrunn for henvendelsen er at det er gjort et 

leverandørsøk blant alle godkjente 
leverandørere i StartBANK.  
 

• Legg ved informasjon og dokumentasjon. 
 

• Legg inn avsenders signatur. 
 

• E-posten er klar for utsendelse til 
leverandørene. 

 

Kontakt oss for en nærmere introduksjon til StartBANK! 
 

 

 
• Kontakt oss gjerne for en nærmere 

introduksjon til StartBANK. Vi kan da kontakte 
deg pr telefon og vise deg en demonstrasjon 
av systemet via internett. 

 
• Vi hjelper deg også gjerne med å følge opp nye 

leverandører som du ønsker å få med i 
StartBANK. 

 
• Husk på at dere kan gi så mange dere ønsker 

tilgang til StartBANK i egen organisasjon – 
uten ekstra kostnad. Bruken av StartBANK 
øker stadig på kjøpersiden, og flere og flere 
leverandører blir godkjent. 

 

 

 

 
Spørsmål? Kontakt vår brukerstøtte: 
Telefon: 37 06 35 50 
Epost: startbank@achilles.no 
 

 


